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Clanok 1
Uvodné ustanovenie

(1)Vnatorny predpis stanovuje zavédzny postup zostavovania rozvrhu hodin na Fakulte
oSetrovatel'stva a zdravotnickych stadii Slovenskej zdravotnickej univerzity v Bratislave
(dalej ,fakulta®) scielom zabezpecit vzdelavaci proces v jednotlivych Studijnych
programoch aroénikoch, efektivne vyuzit priestorové podmienky, eliminovat’ kolizie
a archivovat’ rozvrhy hodin (d’alej len skratka ,,RH®).

(2) RH je zostavenie ¢asového harmonogramu pre prislusny Studijny program (nazov
Studijného programu, roénik, forma $tidia, semester) v akademickom roku. Pripravuje sa
pre zimny semester (ZS) a letny semester (LS) Zahtna:

a) teoretické predmety (prednasky, seminare, cvienia) S uvedenim Casu, rozsahu a osdb
zabezpecujucich vyucbu predmetov,

b) klinicku prax alebo odbornua prax alebo fyzioterapeutickd prax s uvedenim ¢asu, rozsahu,

0sOb zabezpecCujucich vyucbu praxe, vyucbové zdravotnicke zariadenie a klinické
pracovisko vyucbového zdravotnickeho zariadenia.

Clanok 2
Tvorba rozvrhu hodin

(1) Casovy harmonogram spracovania RH sa riadi schvidlenym harmonogramom
prislusného akademického roka Slovenskej zdravotnickej univerzity v Bratislave (dalej len
Luniverzita®) a poziadavkami v MAIS.

(2) RH sa pripravuje pre kazdy ro¢nik a studijny program, osobitne v dennej a externej forme
Sttdia na prislusnej katedre, prostrednictvom povereného pedagoga (d’alej len ,,rozvrhar®).

(3)Zostavovanie RH predchadza priprava uviizkov podl'a pracovnej zataze ucitelov. Pripravu
vySky uvizkov Vv dostatoénom casovom predstihu vypracuje veduci katedry, ktory je
sucasne aj katedrovy rozvrhar alebo nim poverena osoba V spolupraci s prodekanom pre
pedagogicku ¢innost’ a prakticka vyucbu a klinicka prax ako podklad pre tvorbu rozvrhov.
Urcéujucim kritériom postupu pri zostaveni prislusného RH je kvalita zabezpecenia vyucby
v zmysle §tandardov pre $tudijny program?, odbornost pedagégov, didaktické zasady,
kapacitné moZnosti uc¢ebni, pocet Studentov.

(4)Pedagogicku zataz zostavi a predlozi na odsthlasenie prodekanovi pre pedagogicku
¢innost’ veduci prislusnej katedry na zimny semester nasledujiiceho akademického roka
najneskor do 31. 5. a na letny semester najneskor do 30. 11. platného akademického roka.
Stucast'ou predkladaného navrhu pedagogickej zataze pedagdgov zabezpecujucich vyucbu
Studijnych predmetov zaradenych v odporucanych Studijnych pldnoch Studijnych
programov katedry je i vyznacenie pedagdgov na kratsi pracovny pomer alebo na zaklade
ich predchadzajuceho sthlasu a uzatvorenia dohody o vykonani prace mimo pracovného
pomeru (DVP) s uvedenim ich telefonického a mailového kontaktu.

(5)Zostavovaniu RH predchadza vytvorenie jeho ramca, ktory pozostava z/zo:

'Smernica ¢&. 4/2021 Slovenskej zdravotnickej univerzity v Bratislave o pracovnej zatazi ucitelov, pedagogické
¢innost’

2 Standardy pre $tudijny program SAAVS



a) Klinickej praxe, odbornej praxe a fyzioterapeutickej praxe,

b) spojenych prednasok pre jednotlivé Studijné programy (na zaklade dohody medzi
veducimi katedier, podl'a kapacity prednaskovych miestnosti pridelenych univerzitou
a podrla poctu Studentov),

c) predmetov, ktoré sa vyucuji v odbornych uéebniach, laboratériach,

d) ostatnych predmetov, ktoré si vyzaduji kooperaciu katedrovych rozvrharov, alebo
maju iné Specifika,

e) predmetov, ktoré zabezpecuju ucitelia d’alsich fakalt SZU (Lekarska fakulta, Fakulta
verejného zdravotnictva),

f) predmetov, ktoré zabezpecuji ucitelia na krat§i pracovny pomer alebo na zaklade
uzatvorenia DVP.

(6)Po zadani ramca RH a zohladneni poziadaviek ucitelov katedrovy rozvrhar spracuje

kompletny RH pre prislusny ro¢nik prislusného studijného programu.

(7)Prodekan pre pedagogicku ¢innost’ v spolupraci s administratorom rozvrhovych jednotiek

uskuto¢ni pracovné rokovanie s katedrovymi rozvrharmi za ti¢elom koordinacie RH.

(8)Administrator rozvrhovych jednotiek fakulty spracuje elektronicky RH a predlozi ho

prodekanovi pre pedagogickt ¢innost’.

(9)Prodekan pre pedagogicku c¢innost je zodpovedny za spracovanie finadlnych RH

v terminoch do 10. januara (letny semester), do 25. jina (zimny semester) a zverejnenie
RH v MAIS.

Clanok 3

Pridelenie uéebni do rozvrhu

(1) Pri zostavovani RH administrator rozvrhovych jednotiek fakulty reSpektuje pocet
a kapacitu ucebni SZU pridelenych pre fakultu (priloha 1).Pridelenie miestnosti pre
jednotlivé Studijné programy prioritne umiestiiuyje RH do tychto vyucbovych
miestnosti. U¢ebne, pridelené inym katedram, vyuziva len so sthlasom prodekana pre
pedagogicku ¢innost’.

(2) Pridelenie vyucbovych miestnosti je v kompetencii prodekana pre pedagogicku
¢innost’. Zoznam pridelenych miestnosti pre fakultu tvori prilohu tohto vnatorného
predpisu.

(3) Pri uskuto¢novani spoloénych prednasok pre viaceré $tudijné programy (rovnaky cas
a termin) S vy$Sim poctom Studentov sa vyuziva aula, ktora je pridelena fakulte na
zaklade koordinacie pedagogického odboru SZU alebo ucebne. Tuto cinnost
koordinuje Pedagogicky odbor SZU v spolupraci s prodekanom pre pedagogickt
¢innost’.

(4) Koliziu prednaskovych miestnosti, odbornych ucebni, laboratorii a ucitelov riesi
na zéklade podnetu prodekan pre pedagogicku ¢innost’ v spolupraci s administratorom
rozvrhovych jednotiek fakulty.

(5) Rozvrh prislusného studijného programu je zverejneny v MAIS a na verejnom portali
MAIS najneskdr dva tyzdne pred zahajenim vyucby. Za zverejnenie navrhu je
zodpovedny prodekan pre pedagogicku Cinnost’.

Clanok 4



1)

1)
)
(3)

(4)
(5)

Casovy harmonogram

V dennej a externej forme $tadia je Casovy harmonogram vyucby jednotlivych

predmetov v odpor¢anom Studijnom plane a zostavenom v semestri v pracovnych

dnoch od 7,00 do 18,00 hod.:

a) hodiny priamej vyucby S$tudenta (prezen¢nou alebo diStan¢énou formou) su
v predmetoch zaradené v kazdom tyzdni rovnomerne (denna forma $tadia),

b) v odovodnenych pripadoch mézu byt hodiny priamej vyucby Studenta rozvrhnuté na
parne alebo neparne tyzdne alebo blokovo viazané na kapacity odbornych uéebni
a laboratérnych podmienok,

a) prakticka vyucba (cvicenia, klinicka prax, odborna prax, fyzioterapeuticka prax) sa
uskutociiuje Vv odbornych uceniach a laboratoriach a na vyucbovych pracoviskach
zdravotnickych zariadeni prezenénou formou.

Clanok 5
Operativne zmeny v rozvrhu hodin

V RH na prislusny semester sa v jeho priebehu nevykonavaju Ziadne zmeny, ak

nenastane mimoriadna situdcia.

Svojvol'né zmeny v RH (zmena ucitel'a, zmena rozsahu hodin, zrusenie, presunutie) zo

strany ucitel'ov alebo katedry nie st mozné.

Operativne zmeny V RH ucitel nahlédsi elektronicky alebo osobne bezodkladne

prodekanovi pre pedagogicku ¢innost’, navrhne zabezpecenie vyucby azmenu oznami

prislusnému vediicemu katedry.

Zmeny v ucebniach st v kompetencii prodekana pre pedagogicku ¢innost’.

O operativne] zmene RH sa vedie pisomna evidencia. Zapis do evidencie je povinny

vykonat’ ucitel’ zabezpecujuci vyucbu, na strane ktorého vznikla opodstatnend potreba

zmeny v RH. Zapis zmeny obsahuje:

a) Studijny program, ro¢nik $tudia, forma $tadia,

b) skratka $tudijného predmetu,

C) datum a Cas planovanej vyucby podl'a schvaleného RH,

d) meno a priezvisko ucitel’a zabezpecujiiceho vyucbu podla schvaleného RH,

e) dovod zmeny v RH (napr. pozvanka na konferenciu, seminar, mobilita, ...) datum
a ¢as nahrady vyucby alebo meno a priezvisko uéitel'a zabezpecujiceho operativnu
zmenu,

f) podpis ucitel'ov podiel’ajucich sa na operativnej zmene rozvrhu.

(6) Po schvaleni operativnej zmeny RH prodekanom pre pedagogicku ¢innost’ si o zmene
bezodkladne informovani Studenti elektronicky a pisomne prostrednictvom uradnej
vyvesky fakulty vblokn B na 5. poschodi. Informovanie Studentov
zabezpecia prislusné referentky studijného oddelenia fakulty.

(7) Zmena vyucby Kklinickej praxe, odbornej praxe a fyzioterapeutickej praxe na
klinickych pracoviskach podliecha zabezpeceniu dohl'adu odbornym asistentom,
asistentom alebo lektorom (mentorom) s prislusnou odbornou spdsobilostou alebo
prerozdeleniu Studentov na iné klinické pracoviskd. Prerozdelenie Studentov na iné
klinické pracoviska zabezpecuju veduci katedier. Navrh zmeny predkladaju
prodekanovi pre praktick vyucbu a klinicka prax. Po schvaleni zmeny v RH st o tejto
zmene informovani Studenti prostrednictvom vopred dohodnutych komunikacnych
prostriedkov v dostato¢nom ¢asovom predstihu. V pripade zmeny vyucby klinickej
praxe, odbornej praxe a fyzioterapeutickej praxe, su o tejto zmene informovani aj



dohliadajuci ucitelia a vedici zamestnanci klinického pracoviska. Za tieto zmeny
zodpoveda prodekan pre prakticku vyucbu a klinickd prax.

Clanok 6

ZruSovacie ustanovenie

Zrusuje sa metodicky pokyn ¢.1/2021 dekanky Fakulty oSetrovatel'stva a zdravotnickych
odbornych stadii Slovenskej zdravotnickej univerzity v Bratislave stanovujuci postup
zostavovania rozvrhu hodin na Fakulte oSetrovatel'stva a zdravotnickych odbornych studii
Slovenskej zdravotnickej univerzity v Bratislave zo dna 1.02.2022.

Clanok 7
Zavereéné ustanovenie

1. K vnatornému predpisu ¢. 9/2023 stanovujiicemu postup pri tvorbe rozvrhu
na Fakulte oSetrovatel'stva a zdravotnickych $tudii Slovenskej zdravotnickej univerzity v
Bratislave sa vyjadrilo kolégium dekana dna 26. juna 2023.

2. Tento pokyn prerokovala rada kvality fakulty dia 26.06./2023.

3. Tento vnatorny podpis nadobuda platnost’ diniom podpisu dekanky a G¢innost’ dna 1.9.2023.

V Bratislave, dia 26.06.2023

prof. PhDr. Zuzana Slezdkova, PhD., MPH
dekanka

Priloha: Rozpis miestnosti pre potreby zostavovania rozvrhu



Priloha ¢. 1

Rozpis miestnosti pre potreby zostavovania rozvrhu

Poschodie Ucebiia Kapacita Studentov

4, F455 24

4 434 92

4 426 24

4 420 68

5. 537 58

5. 518 46

o. 514 24

o. 512 24

5. 509 24

3. 332 45

3. 336 40

4. 410 Odborna ucebna
oSetrovateflstvo

4. 412 Odborna ucebna
oSetrovateflstvo

4. 406 Odborna ucebna pdrodna
asistencia

4. 405 Odborna ucebna pdrodna
asistencia

4. 414 laboratérium fyzioterapie

4. 428 laboratérium fyzioterapie

4. 440 laboratérium fyzioterapie

4. 404 Odborna ucebna UZS a
prva pomoc







