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Interné stredisko

Vyúčtovanie zahraničnej pracovnej cesty 

	č.
	
	
	
	2
	0
	
	


I. MENO, PRIEZVISKO A FUNKCIA:
...........................................................................................................                                       
Cesta do štátu:


.......................................................................................

Cesta vykonaná v dňoch: 
.................................................................      Príkaz schválený dňa: ..............................................

Predĺženie cesty na 

....................dní,
schválil.............................................................................
dňa ....................


Vycestovanie zo SR dňa 

........................
čas ...................
Príchod do SR dňa 
...........................  
čas .....................

Počet dní v
.................................................................................
v dňoch .......................................................................

Ubytovanie v
.................................................................................
v dňoch ......................................................................

Druh použitého dopravného prostriedku:   .....................................


II.
SKUTOČNÉ VÝDAVKY A OSTATNÉ NÁHRADY NA ZPC   
a.) STRAVNÉ               
ODLET (Vycestovanie zo SR)
dňa ..............
hod
........   %
stravné ................ (mena)
........................ (suma)



od ..............
do ...............


stravné ................ (mena)
........................ (suma)


od ..............
do ...............


stravné ................ (mena)
........................ (suma)
PRÍLET (Príjazd do SR) 
dňa ..............
hod
........   %
stravné ................ (mena)
........................ (suma)

b.) VÝDAVKY ZA UBYTOVANIE    (vypĺňa vyslaný zamestnanec)   
doklad č. ...........................................................................................................................................................................
c.) CESTOVNÉ VÝDAVKY     (vypĺňa vyslaný zamestnanec)   
         doklad č.
................................................. ........................................................... ...........................................................

................................................. ........................................................... ...........................................................

d)
NÁHRADA ZA  PHM ..................................... 

doklad č. ................................................. ........................................................... ...........................................................
d.)  OSTATNÉ (poistné a i.)      (vypĺňa vyslaný zamestnanec)   
doklad č. ................................................. ........................................................... ...........................................................
f)
CELKOVÝ NÁROK NÁHRAD:
........................................................................................................................................................

POSKYTNUTÁ ZÁLOHA:
........................................................................................................................................................
ZISTENÝ ROZDIEL:

........................................................................................................................................................

Uvedenie poskytnutej stravy:  (napr. raňajky v rámci ubytovania, obed, večera v rámci konferencie, ..........)
.......................................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................................................................
Prehlasujem, že údaje, ktoré som uviedol sú úplné a pravdivé. 
Číslo bankového účtu vyúčtovateľa: ........................................................................
V ................................... ,  dňa ........................


           Podpis ..............................................................................
III.
Vypĺňa Odbor ekonomiky a financovania
VYÚĆTOVANIE ZPC:

Zamestnanec vráti
................(mena)
..................( suma)
slovom .............................................................................
Zamestnancovi bude doplatené
................(mena)
..................( suma)
slovom .............................................................................
Kontrolu vyúčtovania vykonal: 
Funkcia:
.........................
Meno:
Beáta Jurčovičová
 dňa:   ....................

Podpis ............................................
So spôsobom vyúčtovania ZPC súhlasím/nesúhlasím
Kvestor SZU
dňa:   ....................

Podpis ...............................
