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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Tento rokovaci poriadok Rady kvality fakulty upravuje organizaciu a priebeh zasadnuti Rady

kvality fakulty.

Clanok 2
Organizacia zasadnutia Rady kvality fakulty

Zasadnutia Rady kvality fakulty zvolava jej predseda podl'a potreby, najmenej vSak dvakrat
za akademicky rok.

Zasadnutia Rady kvality fakulty st verejné; ak prejedavanie veci vyzaduje vylucenie verejnosti
alebo predseda nerozhodne inak. Dekan alebo v jeho zastipeni prodekan alebo tajomnik fakulty
a rektor maju pravo vystapit’ na zasadnuti v stlade s rokovacim poriadkom Rady kvality fakulty,
kedykol'vek o to poziadaji. Na Ziadost’ dekana alebo rektora je predseda Rady kvality fakulty
povinny bezodkladne, najneskor v§ak do 14 dni, zvolat’ zasadnutie Rady kvality fakulty. Ak tak
predseda Rady kvality fakulty neurobi, zvola zasadnutie Rady kvality fakulty dekan fakulty.
Ak Rada kvality fakulty prerokovava vec, ktora na trovni SZU zodpoveda pdsobnosti Vedecke;j
rade SZU alebo Akademickému senatu SZU, Studenti o veci nehlasuju.

Zasadanie Rady kvality sa moze konat’ aj distan¢nou alebo kombinovanou formou. Pre tieto
formy platia zasady tohto rokovacicho poriadku Rady kvality fakulty.

Pozvanku s programom a materialmi na prerokovanie zasle tajomnik Rady kvality fakulty
elektronicky minimalne desat’ kalendarnych dni pred zasadanim Rady kvality fakulty. V
mimoriadnych pripadoch predseda Rady kvality moze rozhodntt o skrateni uvedenej lehoty.
Materialy na zasadanie Rady kvality fakulty predkladaju predsedovi Rady kvality fakulty
¢lenovia Rady kvality fakulty, predseda programovej rady $tudijného programu po suhlase
dekana alebo dekan fakulty.

V pripade mimoriadneho zasadania pozvanku s programom a materidlmi na prerokovanie
zaSle tajomnik Rady kvality fakulty elektronicky minimalne pat kalendarnych dni pred
mimoriadnym zasadanim Rady kvality fakulty. V mimoriadnych pripadoch predseda Rady
kvality m6ze rozhodnut’ o skrateni uvedenej lehoty.

Zasadani Rady kvality fakulty sa zucastiuju:

a) predseda,

b) podpredseda,

¢) ¢lenovia,

d) tajomnik,

e) prizvané osoby.

Clenovia Rady kvality fakulty a prizvané osoby dodrziavaju mléanlivost’ a dovernost
informacii, s ktorymi sa oboznamili na rokovani Rady kvality fakulty.

K prerokovaniu jednotlivych bodov programu su podla potreby prizvani predkladatelia
navrhov a pripadne d’alSie zainteresované strany.

Clenovia Rady kvality st povinni za¢astiovat’ sa na jej zasadaniach. V pripade odévodnene;
nepritomnosti na zasadani, je ¢len Rady kvality fakulty povinny pisomne oznamit’ tato
skutoénost’ tajomnikovi Rady kvality fakulty najneskér dva dni pred datumom zasadania.
V pripade viac ako dvoch dovodne neospravedlnenych absencii bude ¢len Rady kvality
navrhnuty na odvolanie z ¢lenstva v Rade kvality fakulty.
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Clanok 3
Priebeh zasadnutia Rady kvality fakulty

Zasadanie Rady kvality fakulty vedie predseda, v Case jeho nepritomnosti podpredseda
Rady kvality, resp. nim povereny ¢len Rady kvality. V pripade zasadania Rady kvality, na
ktorom by doslo z dévodu prerokovavanych podkladov ku konfliktu zaujmu predsedu Rady
kvality, zasadnutie Rady kvality riadi jej podpredseda.

Clenovia a d’al§i uéastnici zasadnutia potvrdzuju svoju pritomnost’ podpisom na prezenénej
listine, ktora je sucast'ou zapisnice zo zasadnutia Rady kvality fakulty.

Po otvoreni zasadania mozu ¢lenovia Rady kvality predkladat’ pozmenujuce névrhy na
upravu programu. Navrhnuty program, resp. program s pozmeiujicimi navrhmi, schval'uje
Rada kvality fakulty nadpolovi¢nou véc¢sinou hlasov pritomnych ¢lenov.

Rada kvality fakulty je uznasaniaschopna, ak je pritomna nadpolovicna véac¢sina vsetkych jej
¢lenov. Ak v priebehu zasadania pocet pritomnych ¢lenov klesne pod uvedenu hranicu,
zasadanie Rady kvality kon¢i 15 minat uplynutych po tomto stave.

Jednotlivé body programu sa prerokovavaji v poradi uvedenom v schvalenom programe.
Ku kazdému bodu programu sa kond rozprava. V rdmci rozpravy ma pravo vystipit’ kazdy
¢len Rady kvality fakulty.

Rada kvality fakulty rozhoduje hlasovanim o prijati/neprijati uznesenia.

Pre ucely hlasovania sa do poétu pritomnych ¢lenov na zasadani Rady kvality fakulty
nezapocditavaji Clenovia Rady kvality fakulty, u ktorych wvznikol konflikt zaujmov
V suvislosti s prerokovavanim a schval'ovanim konkrétnych navrhov.

Hlasovanie sa uskutociiuje aklamacne, ak sa nerozhodne inak. Prizvani hostia sa hlasovania
nezucastiuju. Hlasovanie o osobach je vzdy tajné. V pripade pozmenujiuceho navrhu Rada
kvality fakulty najskor hlasuje o tomto navrhu a nasledne o predkladanom materiali ako
celku.

Na prijatie uznesenia je potrebna nadpoloviéna vacsina hlasov pritomnych ¢lenov Rady
kvality fakulty opravnenych hlasovat’. V pripade rovnosti hlasov rozhodne hlas predsedu.
Predseda Rady kvality fakulty na zaklade hlasovania prijme uznesenie, spracuje
rozhodnutie, ktor¢ je pre fakultu zavazné.

Ak sa Rada kvality fakulty v priebehu zasadania uznesie, Ze predkladany material je netplny,
upusti sa od prerokovavania prislusného bodu programu a predseda Rady kvality vyzve
predkladatel’a na opravu a doplnenie podkladov v primeranej lehote.

Zo zasadnutia Rady kvality fakulty tajomnik, v jeho nepritomnosti osoba poverena
predsedom Rady kvality fakulty, vyhotovuje zapisnicu, ktora spravidla obsahuje datum
a miesto konania, program zasadnutia, stru¢ny a vystizny zdznam prerokovavanych bodov
programu a diskusie k nim, uznesenia k jednotlivym bodom programu, vysledky hlasovania,
terminy ich splnenia a osoby zodpovedné za ich splnenie. Jej sicast'ou je prezencna listina,
prilohy a schvalené materialy. Po schvaleni zapisnice predsedom Rady kvality fakulty, ju
tajomnik elektronicky distribuuje vSetkym ¢lenom rady kvality fakulty, dekanovi fakulty,
prodekanom fakulty a dotknutym osobam v prislusnom bode programu najneskor 10 dni po
skonceni zasadnutia Rady kvality fakulty.

Spravnost’ zapisnice overuje overovatel’, ktoré¢ho ur¢i predseda Rady kvality fakulty z jej
Clenov. Za spravnost’ zapisnice zodpoveda predsedajici. Zapisnicu podpisuje predsedajuci
Rady kvality fakulty, tajomnik/poverend osoba a overovatel’.



1)

(2)

3)
(4)

(5)
(6)

(7)

(8)
©9)
(10)

Clanok 4
Hlasovanie per rollam

Predseda Rady kvality fakulty mdze rozhodnut’ o elektronickom alebo koresponden¢nom
hlasovani (d’alej len ,,hlasovanie per rollam®) aj bez zasadnutia Rady kvality fakulty, najma
ak ide o zalezitost’, ktora neznesie d’alsi odklad alebo ak ide o navrh, na hlasovanie ktorého
nie je ucelné zvolat’ prezen¢né zasadnutie.

Predseda Rady kvality predkladda navrh dokumentu na prerokovanie a schvalovanie
v dostatoénom ¢asovom predstihu tak, aby bol doruceny ¢lenom Rady kvality fakulty
najmenej pat’ pracovnych dni vopred pred stanovenym terminom hlasovania per rollam.
V mimoriadnych pripadoch moze predseda Rady kvality rozhodnut o skrateni uvedenej
lehoty.

Hlasovaci listok, navrh dokumentu a informacia o termine a ¢ase ukoncenia hlasovania per
rollam budu zaslané ¢lenom Rady kvality elektronicky.

Hlasovaci listok obsahuje najma:

a) predmet hlasovania,

b) moZnosti hlasovania —,,za“, ,,proti*, ,,zdrziavam sa“,

) spdsob hlasovania (v péte hlasovacieho listka),

d) termin hlasovania,

e) miesto, datum, meno, priezvisko a tituly hlasujuceho ¢lena Rady kvality.

Iny, ako ur€eny sposob hlasovania per rollam je neplatny.

Pripadnt pripomienku (pozmenujuci navrh) k predkladanému navrhu dokumentu zasle ¢len
Rady kvality elektronicky predsedovi Rady kvality najneskor dva dni pred stanovenym
terminom ukoné&enia hlasovania per rollam. Clenovia Rady kvality hlasuja per rollam najprv
o pripomienke (pozmefiujucom navrhu) a nasledne hlasuju per rollam o navrhovanom
dokumente ako celku.

Zapisnicu z hlasovania per rollam vyhotovi tajomnik do troch pracovnych dni po ukonceni
hlasovania, overi povereny ¢len Rady kvality a podpiSe predseda Rady kvality. Zapisnicu z
hlasovania per rollam tajomnik elektronicky distribuuje do 5 pracovnych dni po skonéeni
hlasovania per rollam.

Tajomnik Rady kvality zabezpecuje evidenciu materialov a dokumentaciu zo zasadani Rady
kvality fakulty a dohliada nad kontrolou plnenia uzneseni.

Kontrola zapisnice a plnenia uzneseni sa vykonava na najblizSom zasadani Rady kvality
fakulty.

V pripade, ak nebolo moZzné uznesenie splnit’ v urCenom termine pre nepredvidatelné
prekazky, podd osoba zodpovedna za jeho splnenie ¢o najskér pisomnu informéciu
predsedovi Rady kvality fakulty.

Clanok 5
Rokovanie Programovej rady studijného programu

Rokovaci poriadok Rady kvality fakulty sa primerane vztahuje na ¢innost’ Programovej rady
prisluSného Studijného programu. Programova rada prisluSného Studijného programu zasada
nezavisle. Stanoviska k problematike, vyziadané Radou kvality fakulty, predklada spravidla
do 14 dni od vyZziadania v pisomnej forme. Stanoviska maju odporucaci charakter.



Clanok 6
Zavereéné ustanovenia

(1) Tento rokovaci poriadok Rady kvality fakulty bol prerokovany Radou kvality fakulty
a schvaleny na navrh jej predsedu dia 24.aprila 2023.

(2) Zrusuje sa rokovaci poriadok Rady kvality fakulty zo dna 19. januara 2022.

(3) Tento rokovaci poriadok Rady kvality fakulty nadobtida platnost’ diilom schvalenia Radou
kvality fakulty a G¢innost’ piatym dnom od platnosti.

(4) Tento rokovaci poriadok Rady kvality fakulty je archivovany v tlacovej podobe na dekanate
fakulty a zverejneny v elektronickej podobe na webovom sidle univerzity v doméne fakulty.

V Bratislave dna 24. aprila 2023

doc. MUDr. Katarina Gazdikova, PhD., MHA, MPH
mim. prof., v.r.
predsednicka

Rady kvality fakulty



