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5 PRVA CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

~ Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1)

)

©)

Slovenska zdravotnicka univerzita v Bratislave (dalej ako ,,SZU“) vydava Smernicu o vybavovani
staznosti a peticii na Slovenskej zdravotnickej univerzite v Bratislave (dalej ako ,,smernica”)
v sulade s § 15 ods. (1) pism. 0) a § 20 ods. (1) pism. g) zakona ¢&. 131/2002 Z. z. o vysokych
Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej ako ,,zakon
o vysokych Skolach“), § 11 ods.(1) a § 26 ods. (3) zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni
neskorsich predpisov (dalej ako ,,zakon o staznostiach®), zakonom ¢&. 85/1990 Zb. o peti€¢nom
prave v zneni neskorsich predpisov (dalej ako ,,zakon o peticiach®) a ustanovenim Clanku 12
ods. (3) Statutu SZU.

SZU je v zmysle § 20 ods. (1) pism. g) zakona o vysokych $kolach povinna vybavovat’ staznosti
podla osobitného predpisu, ktorym je zakon o staznostiach.

S ohladom na vy$Sie uvedené smernica stanovuje jednotny postup pri prijimani, evidovani,
preSetrovani, vybaveni a kontrole vybavovania staznosti a pisomnom oznameni vysledku
preSetrenia staznosti v podmienkach SZU tak, aby bol zachovany zakonny, ako aj nestranny a
objektivny postup pri vybavovani staznosti.

Zaroven smernica stanovuje jednotny postup pri vybavovani peticii tak, aby bol v podmienkach
SZU zachovany zakonny, ako aj nestranny a objektivny postup pri ich vybavovani.

Clanok 2
Vymedzenie niektorych pojmov

@)

Pre ucely tejto smernice maju niZSie uvedené pojmy uvedené v jej zneni, a to najma s ohfadom na

zakon o staznostiach, nasledovny ramcovy vyznam:

a) staznost je podanie fyzickej alebo pravnickej osoby v sulade s podmienkami uvedenymi v
zakone o staznostiach,

b) staZovatel' je fyzicka alebo pravnickd osoba, ktora podala staznost podla zakona o
staznostiach,

c) opakovana staznost je staznost toho istého stazovatela, v tej istej veci, ak v nej neuvadza
nové skuto€nosti,

d) dalSia opakovana staznost’ je staznost toho istého stazovatela podana po opakovanej
staznosti v tej istej veci, ak v nej stazovatel neuvadza nové skutocnosti,

e) staznost’ proti vybavovaniu staZnosti je nova staznost, v ktorej stazovatel vyjadruje
nesuhlas s postupom SZU pri vybavovani svojej predchadzajucej staznosti,

f) predmet staznosti je vecny obsah staznosti, ktory musi byt ¢itatelny a zrozumitelny a musi z
neho jednoznacne vyplyvat, proti komu staznost’ smeruje, na aké nedostatky poukazuje a €¢oho
sa stazovatel domaha,

g) vybavovanie staznosti je prijimanie, evidencia, preSetrovanie a vybavenie staznosti,

h) vybavenie stazZnosti je vratenie, odloZenie staznosti, oznamenie vysledku presetrenia
staznosti alebo oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajucej
staznosti,

i) ¢innost'ou SZU je Cinnost a necinnost’ SZU.
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, DRUHA CAST -
OSOBITNE USTANOVENIA K VYBAVOVANIU STAZNOSTI

Clanok 3
Zakladné ustanovenia k st'aznostiam

@)

)

®3)

(4)

®)

Staznost podla Clanku 2 ods. (1) pism. a) tejto smernice je podanie fyzickej osoby alebo pravnickej

osoby, t. j. stazovatela, ktorym:

a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva,
Ze boli porusené ¢innostou SZU,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, ktorych odstranenie je v pdsobnosti SZU.

Staznost ako podanie sa posudzuje podla obsahu, pricom staznostou nie je podanie, ktoré

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu,

b) poukazuje na konkrétne nedostatky SZU, ktorych odstranenie alebo vybavenie je upravené
inym pravnym predpisom,

c) je staznostou podla osobitného predpisu?,

d) smeruje proti rozhodnutiu SZU vydanému v konani podla osobitného predpisu,

e) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo inSpekcie podla osobitného
predpisu,

f) obsahuje utajované skutoCnosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, ze jeho vybavenim ako
staznosti podla zakona o staznostiach by doSlo k ohrozeniu utajovanych skutoCnosti podla
osobitného predpisu,

g) organu verejnej spravy, v ktorom upozornuje na nedostatky v ¢innosti SZU,

h) osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci.2

Podanie podla ods. (2) pism. c) tohto ¢lanku smernice sa vybavi podla tohto osobitného predpisu.

Podanie podla ods. (2) pism. d) tohto ¢lanku smernice, z ktorého je zrejmé, ze smeruje proti
rozhodnutiu, ktoré nie je pravoplatné, SZU vybavi podla osobitného predpisu. Ak na vybavenie
podania podla ods. (2) pism. d) tohto ¢lanku smernice nie je prislusna SZU, postupi takéto podanie
do piatich pracovnych dni od jeho doru€enia organu, ktory napadnuté rozhodnutie vydal, o om
upovedomi toho, kto podanie podal.

Anonymné staznosti sa v podmienkach SZU nevybavuji a budd odloZené podia Clanku 12 ods.
(1) pism. a) tejto smernice.

Na postup pri vybavovani staznosti sa nevztahuje v§eobecny predpis o spravnom konani?, ak nie
je v zakone o staznostiach ustanovené inak.*

Clanok 4
PrisluSnost’ na vybavovanie st'aznosti

1)

)

®3)

SZU je prisluSna na vybavenie staznosti proti jej ¢innosti a ¢innosti jej zamestnancov, o ktorej sa
stazovatel domnieva, Ze fou boli poruSené jeho prava alebo pravom chranené zaujmy.

Na vybavovanie staznosti podanej proti rektorovi SZU je prisluSné Ministerstvo zdravotnictva
Slovenskej republiky.®

Zodpovednou osobou v podmienkach SZU za vybavovanie staznosti uvedenych v odseku (1) tohto
¢lanku smernice je zamestnanec SZU pisomne urCeny rektorom SZU (dalej ako ,,zodpovedna
osoba za vybavovanie st'aznosti“) ako aj osoba uvedena v Organizatnom poriadku SZU
zodpovedna za vybavovanie staznosti, ak Organizacny poriadok SZU takuto osobu stanovuje.

! Napriklad § 218a az 218c zakona ¢. 233/1995 Z. z. o sudnych exekutoroch a exekuénej ¢innosti (Exekuény poriadok).
2§ 4 odsek (1) a (2) zakona o staznostiach
3 Zakon &. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov

4§25
5§11

ods. (4) zakona o staznostiach
ods. (2) zakona o staznostiach
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(4)

(®)

(6)

()

(8)

9)

Ak je staznost narotnd na preSetrenie, rektor SZU méze urlit, ze prislusnu staznost bude
vybavovat’ komisia zlozena zo zodpovednych oséb za vybavovanie staznosti, ktoré pisomne urci
rektor SZU; komisia zloZzena zo zodpovednych osbb za vybavovanie staznosti je zlozena
minimalne z dvoch zamestnancov SZU, pricom rektor v ramci predmetnej komisie urci, ktora
zodpovedna osoba za vybavovanie staznosti Cinnost’ tejto komisie vedie. Komisia zlozena zo
zodpovednych os6b za vybavovanie staznosti ma pre ucely tejto smernice rovnaké postavenie,
prava a povinnosti ako zodpovedna osoba za vybavovanie staznosti.

Pri vybavovani staznosti Studenta SZU, mbze rektor SZU uréit so suhlasom tejto osoby jedného
zastupcu Studentskej Casti Akademického senatu SZU, ktory bude spolo¢ne so zodpovednou
osobou za vybavovanie staznosti (v pripade narocnejSej staznosti na preSetrenie s komisiou
zloZzenou zo zodpovednych osb6b za vybavovanie staznosti) povereny, aby sa zucastnil na
presetrovani staznosti.

Zodpovedna osoba za vybavovanie staznosti najma:

a) preSetruje a vybavuje staznosti, pridelené na vybavenie rektorom SZU,

b) zodpoveda za zapis do centralnej evidencie staznosti a aktualizaciu zapisov,

c) zabezpecuje poskytovanie sucinnosti SZU inym organom verejnej spravy prislusnym na
vybavovanie staznosti podla § 17 zakona o staznostiach,

d) zabezpeduje v spolupraci s Kancelariou rektora SZU metodicku €innost' v oblasti vybavovania
staznosti a poskytuje Kancelarii rektora SZU sucinnost pri kontrole plnenia prijatych opatreni
na odstranenie nedostatkov zistenych pri vybavovani staznosti, ako aj pricin ich vzniku,

e) spolupracuje s Kancelariou rektora SZU pri vypracovavani ronej spravy o vybavovani
staznosti.

Staznost nesmie byt pridelena na vybavovanie tomu, proti komu smeruje, ani zamestnancovi v
jeho riadiacej pésobnosti.

Z vybavovania staznosti je vyluceny:

a) zamestnanec SZU, ak sa zucastnil na ¢innosti, ktora je predmetom staznosti,

b) ten, o koho nepredpojatosti mozno mat pochybnosti vzhfadom na jeho vztah k staZovatelovi,
jeho zastupcovi, k zamestnancovi SZU, proti ktorému staZznost smeruje, alebo k predmetu
staznosti.

Zodpovedna osoba za vybavovanie staznosti podla ods. (3) tohto ¢lanku smernice, ktora vie o
skuto¢nostiach zakladajucich pochybnosti o jej predpojatosti, je povinna tieto skutoCnosti bez
zbyto€ného odkladu pisomne oznamit rektorovi SZU, ktory v sulade s ods. (3) tohto &lanku
smernice ur¢i inu zodpovednu osobu za vybavovanie danej staznosti.

Ak ma stazovatel pochybnosti o nepredpojatosti zodpovednej osoby za vybavovanie staznosti
podla ods. (3) tohto ¢lanku, a to so zretefom na jej vztah k stazovatelovi, jeho zastupcovi, k
zamestnancovi SZU, proti ktorému staznost smeruje, alebo k predmetu staznosti, méze podat
pisomné namietky s uvedenim dévodu.

O namietke o pochybnostiach o nepredpojatosti zodpovednej osoby za vybavovanie staznosti
podla ods. (3) tohto ¢lanku smernice je opravneny rozhodnut a z preSetrovania a vybavenia
staznosti je opravneny vylucit zodpovednu osobu za vybavovanie staznosti rektor SZU s ohladom
na ods.(6) tohto ¢lanku smernice.

Clanok 5
Prijimanie a podavanie st'aznosti

@)

)

SZU ako Statna vysoka Skola je povinna kazdu staznost prijat. Tuto povinnost maju vietky jej
sucCasti a organizacné utvary, ktoré prijatu ziadost ihned dorucia do podatelne SZU a o tomto
Ukone bezodkladne pisomne oboznamia Kancelariu rektora SZU.

Prijatu staznost, na ktorej vybavenie SZU nie je prisludnd, postupi SZU najneskér do desiatich
pracovnych dni od dorucenia organu verejnej spravy prisluSnému na jej vybavenie, s vynimkou
staznosti podla Clanku 8 ods. (3) smernice, a zaroven o tom upovedomi stazovatela.
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®)

(4)

®)
(6)

(7

Vzor postipenia staznosti prisluSnému organu verejnej spravy je uvedeny v prilohe ¢. 1 tejto
smernice.

Staznost prijima a prostrednictvom vytvorenia registratirneho zaznamu eviduje podatelfia SZU,
ktorej zamestnanec po prijati a zaevidovani tuto staznost postipi Kancelarii rektora SZU.

Podanie staznosti sa nesmie stat podnetom ani dévodom na vyvodzovanie désledkov, ktoré by
stazovatelovi spbsobili akukolvek ujmu.

Staznost' mozno SZU podat len pisomne, a to bud' v listinnej alebo v elektronickej podobe.

Staznost’ sa povazuje za podanu SZU, aj ked je adresovana zamestnancovi alebo rektorovi SZU.
V danej suvislosti je kazdy zamestnanec SZU povinny bezprostredne po prijati staznosti, €i uz v
listinnej alebo elektronickej podobe, informovat svojho priameho nadriadeného a Kancelariu
rektora SZU za ucelom uréenia dalSieho postupu pri vybavovani staznosti v stulade so zakonom o
staznostiach a s touto smernicou.

V pripade, Ze je staznost adresovana zamestnancovi alebo rektorovi SZU podla odseku (6) tohto
¢lanku smernice, je potrebné zabezpecit jej podanie a evidenciu prostrednictvom podatelne SZU,
a to najma vytvorenim registratirneho zaznamu o doruceni.

Clanok 6
Nalezitosti staznosti

)

)

3

(4)

Staznost musi obsahovat meno, priezvisko a adresu trvalého alebo prechodného pobytu
stazovatela a v pripade ak staznost podava pravnicka osoba, staznost musi obsahovat nazov
a sidlo pravnickej osoby, ako aj meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat.

Staznost' v listinnej podobe musi obsahovat vlastnoruény podpis stazovatela.

Ak je stazovatelovi mozné dorugit pisomnosti podla zakona o staznostiach v elektronickej podobe,
staznost méze obsahovat aj adresu stazovatela na takéto dorucenie.

Staznost musi byt Citatelna a zrozumitelna a zaroven musi z nej byt jednoznacné, proti komu
smeruje, na aké nedostatky poukazuje a ¢oho sa stazovatel domaha.6é

Staznost’ podana v elektronickej podobe musi byt stazovatefom autorizovana podla osobitného
predpisu’; to neplati, ak staznost bola odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré
vyZaduje uspeSnu autentifikaciu stazovatela.

V pripade, Zze staZovatelom je Student SZU alebo zamestnanec SZU, ktory podal staZnost
prostrednictvom svojho e-mailu login@szu.sk respektive login@studentszu.sk, ktory mu pridelila
SZU, takého podanie sa nepovazuje za autorizované respektive autentifikované.

Ak staznost podana v elektronickej podobe nie je autorizovana podla osobitného predpisu ani
odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje uspe$nu autentifikaciu stazovatela,
staZovatel ju musi do piatich pracovnych dni od jej podania potvrdit, a to vlastnoru€nym podpisom,
jej autorizaciou podla osobitného predpisu alebo jej odoslanim prostrednictvom pristupového
miesta, ktoré vyZaduje uspesnu autentifikaciu stazovatefla.

Stazovatefom sa na ucCely tohto odseku rozumie aj osoba opravnena konat v mene pravnickej
osoby.

Ak staznost nie je v sulade s ods. (2) tohto ¢lanku smernice alebo ak chybaju informécie potrebné
na jej preSetrenie, SZU pisomne vyzve stazovatela, aby staznost' v lehote desiatich pracovnych

6§ 5 odsek (3) zakona o staznostiach
7§ 23 ods. 1 zakona ¢&. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zakon o e-Governmente) v zneni zékona €. 273/2015 Z. z.
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dni od dorucenia pisomnej vyzvy stazovatelovi doplnil a su€asne ho pouci, ze inak staznost
odlozi.®

(5) Ak sa stazovatel dostavi na SZU osobne podat staznost, ktord nema vyhotovenu pisomne,
zamestnanec podatelne SZU stazovatela prijme a umozni mu, aby si staznost' v listinnej podobe
vyhotovil.

Ak sa dostavi osoba, ktorej zdravotny stav brani, aby si staznost v listinnej podobe vyhotovila
sama, za tuto osobu ju vyhotovi prislusny zamestnanec podatelne SZU. Povinnost stazovatela
uviest nalezitosti staznosti podla ods. (1) a (2) tohto ¢lanku smernice tym nie je dotknuta.

Vzor vyhotovenia staznosti v listinnej podobe za stazovatela z dévodu jeho zdravotného stavu je
uvedeny v prilohe ¢. 2 tejto smernice.

(6) Pisomnosti suvisiace s vybavovanim staznosti, ktoru podalo viac stazovatelov spolo¢ne a nie je v
nej uréené, komu z nich sa maju doruéovat, zasle SZU stazovatelovi, ktory je uvedeny ako prvy a
uvadza udaje podla ods. (1) tohto ¢lanku smernice.

(7) Ak si stazovatel zvoli zastupcu, ktory v jeho mene podava staznost, su€astou staznosti musi byt
pisomné splnomocnenie s overenym podpisom zastupovat stazovatela pri podani staznosti a pri
ukonoch suvisiacich s vybavovanim staznosti.

Ak sa staznost podava v elektronickej podobe, postupuje sa pri zastupovani stazovatela podla
osobitného predpisu.

Povinnost prilozenia splnomocnenia sa nevztahuje na zastupovanie stazovatela advokatom podla
osobitného predpisu o advokacii.

Clanok 7
Evidencia st'aznosti a uréenie zodpovednej osoby za vybavovanie st'aznosti

(1) Po tom ako bola prijata a zaevidovana staznost postipena Kancelérii rektora SZU podra Clanku 5
ods. (3) tejto smernice, Kancelaria rektora SZU staznost zaeviduje do centralnej evidencie
staznosti a pripravi rektorovi SZU navrh na ur€enie zodpovednej osoby za vybavovanie staznosti
podra Clanku 4 ods. (3) tejto smernice.

Navrh na urenie zodpovednej osoby za vybavovanie staznosti podla predchadzajucej vety sa

nepripravuje za podmienky, Ze rektor SZU generalne urcil zodpovednu osobu za vybavovanie

v8etkych staznosti a nie je:

a) potrebné urcit komisiu zloZenu zo zodpovednych osdb za vybavovanie staznosti naro¢nejsej
na presSetrenie respektive,

b) naplnena skuto&nost podia Clanku 4 ods. (5) a (6) tejto smernice.

(2) Centralnu evidenciu staznosti, kiora sa vedie oddelene od ostatnej evidencie, zabezpecuje
Kancelaria rektora SZU, priCom za zapis do centralnej evidencie staznosti a aktualizaciu zapisov
zodpoveda prislusny zamestnanec SZU, ktory je zodpovednou osobou za vybavovanie staznosti.

VSetky doklady tykajuce sa vybavovania staznosti su uloZzené v Kancelarii rektora SZU, a to tak,
aby bolo mozné poskytnat Uplné, presné a Casovo a vecne aktualne udaje.

(3) Centralna evidencia staznosti obsahuje najma tieto udaje:

a) datum doruCenia a datum zapisania staznosti, opakovanej staznosti a dalSej opakovane;j
staznosti,

b) meno a priezvisko, adresu trvalého alebo prechodného pobytu stazovatela; ak staznost podava
pravnicka osoba, musi obsahovat jej obchodny nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby
opravnenej za fiu konat,

c) predmet staznosti,

8 § 6 odsek (2) zakona o staznostiach
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(4)

(®)

d) datum pridelenia staznosti na vybavenie a identifikdciu zodpovednej osoby, ktorej bola staznost
pridelena,

e) vysledok presetrenia staznosti,

f) prijaté opatrenia a terminy ich splnenia,

g) datum vybavenia staznosti, opakovanej staznosti alebo odloZenia dalSej opakovanej staznosti,

h) vysledok prekontrolovania predchadzajucej staznosti alebo preSetrenia opakovanej staznosti,

i) datum postupenia staznosti organu prislusnému na jej vybavenie,

j) doévody, pre ktoré SZU staznost odlozila,

k) poznamku.

Opakovana staznost’ a dalSia opakovana staznost sa eviduje v roku, v ktorom bola doru¢ena. V
poznamke sa uvedie Cislo staznosti, s ktorou suvisi.

Kancelaria rektora SZU je povinna pre kontrolu vybavovania staznosti predkladat Ministerstvu
zdravotnictva Slovenskej republiky v stanovenom termine a Struktdre ro€nu spravu o vybavovani
staznosti.

Clanok 8
Utajenie totoznosti stazovatela

1)

2

®)

Totoznost stazovatela je SZU povinna utajit, ak o to stazovatel poziada. Zarovent SZU modze utajit
totoznost stazovatela, ak je to v zaujme vybavenia staznosti. Pri preSetrovani takejto staznosti sa
pouziva jej odpis alebo, ak je to mozné, jej kdpia, bez uvedenia udajov, ktoré by identifikovali
stazovatela, pricom kazdy, komu je totoznost stazovatela znama, je povinny o nej zachovat
mi¢anlivost.

Ak staZzovatel poZiadal o utajenie svojej totoZnosti, ale predmet staznosti neumoZiuje jej
preSetrenie bez uvedenia niektorého z udajov o jeho osobe, SZU o tom stazovatela bezodkladne
upovedomi. Sucasne ho pouci, ze vo vybavovani staznosti bude pokraovat len vtedy, ak v urCenej
lehote pisomne udeli suhlas s uvedenim potrebného Udaja o svojej osobe, inak staznost odlozi
podla Clanku 12 ods. (1) pism. |) tejto smernice.

Staznost, v ktorej stazovatel poziadal o utajenie svojej totoznosti, na ktorej vybavenie SZU nie je
prisludna, SZU vrati staZzovatelovi s uvedenim dévodu najneskdér do 10 pracovnych dni od jej
dorucenia.

Clanok 9
Lehota na vybavovanie st'aznosti

@)
)

®)

SZU je povinna staznost vybavit najneskdr do 60 pracovnych dni od jej doru€enia.

Ak je staznost naro¢na na preSetrenie, mdze zodpovedna osoba za vybavovanie staznosti podla
Clanku 4 ods. (3) tejto smernice lehotu predizit pred jej uplynutim o 30 pracovnych dni, pri¢om o
predizeni lehoty bezodkladne pisomne oboznami staZovatela spolu s uvedenim dévodu, preco je
prediZenie lehoty nevyhnutné.

Lehota na vybavenie staznosti za¢ina plynut prvym pracovnym dnom nasledujacim po dni jej
dorucenia SZU.

Clanok 10
Oboznamovanie s obsahom st'aznosti

@)

Zodpovedna osoba za vybavovanie staznosti podla Clanku 4 ods. (3) tejto smernice je povinna
bezodkladne oboznamit toho, proti komu staznost smeruje s jej obsahom v takom rozsahu a Case,
aby sa jej preSetrovanie nemohlo zmarit. Zaroven tejto osobe zodpovedna osoba za vybavovanie
staznosti umozni vyjadrit’ sa k staznosti, ako aj predkladat’ doklady, pisomnosti, informacie a udaje
potrebné na vybavovanie staznosti.
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)

V zaujme dodrzania lehdt na vybavenie staznosti su vSetky sucasti a organizacné utvary SZU
povinné poskytnut zodpovednej osobe za vybavovanie staznosti potrebnud sucinnost. Veduci
zamestnanec vecne prislusného Utvaru SZU, ktorého zodpovedna osoba za vybavovanie staznosti
poziadala o sucinnost, v ¢o najkratSom moznom &ase zabezpedi kvalifikované stanovisko a
predloZi ho zodpovednej osobe za vybavovanie staznosti.

Clanok 11
Spolupraca st'azovatela a inych oséb a organov verejnej spravy

@)

)

®)

(4)

®)

(6)

SZU je opravnena v nevyhnutnom rozsahu pisomne vyzvat stazovatela na spolupracu s uréenim
spbsobu jej poskytnutia a s poucenim, Zze v pripade neposkytnutia spoluprace alebo jej
neposkytnutia v stanovenej lehote staznost odlozi.

Vzor vyzvy na spolupréacu staZovatela je uvedeny v prilohe ¢&. 3 tejto smernice.

Lehota na poskytnutie spoluprace stazovatela podla ods. (1) tohto ¢lanku smernice je 10
pracovnych dni od doru€enia pisomnej vyzvy stazovatelovi.

Ak stazovatel v odévodnenych pripadoch preukaze, Ze lehota na poskytnutie spoluprace nie je
dostatoc¢na, méze pred jej uplynutim pisomne poziadat o uréenie novej lehoty. SZU v takomto
pripade mbze stazovatelovi ur€it novu lehotu na poskytnutie spoluprace.

V Case od odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace podla ods. (1) tohto ¢lanku smernice do jej
poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie.

Organy verejnej spravy su povinné pri vybavovani staznosti poskytnut’ SZU potrebnu suéinnost' v
rozsahu § 17 zakona o staznostiach. Pri vybavovani staznosti je SZU opravnena pozadovat
sucinnost aj od inych oséb s ich suhlasom, ak osobitny predpis neustanovuje inak.

Lehota na vybavenie staZznosti v ase od odoslania Ziadosti o poskytnutie suc¢innosti podla ods. (5)
tohto €lanku smernice do jej poskytnutia neplynie, pri€om preruSenie plynutia lehoty SZU pisomne
oznami stazovatelovi.

Clanok 12
Odlozenie st'aznosti

)

SZU staznost podla § 6 ods. (1) pism. a) az j) zakona o staznostiach odlozi, ak:

a) neobsahuje naleZitosti podfa § 5 ods. 2 zdkona o staZnostiach, t. j. neobsahuje meno,
priezvisko, adresu pobytu staZovatela, vratane zamestnanca a Studenta SZU, ak su
staZovatelmi a v pripade, ked staznost podava pravnicka osoba, neobsahuje jej nazov a sidlo
a meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat, pri€om meno a priezvisko osoby opravnenej
za nu konat, musi vychadzat z funkcie, resp. z osobitného splnomocnenia, a ak ide o staznost
podanu v elektronickej podobe aj podla § 5 ods. (4) a odseku (5) zakona o staznostiach,

b) zisti, ze vo veci, ktora je predmetom staznosti, konal alebo kona sud, prokuratura alebo iny
organ ¢inny v trestnom konani, alebo iny organ verejnej spravy,

c) zisti, ze staznost sa tyka inej osoby, nez ktora ju podala a nie je prilozené pisomné
splnomocnenie s osvedcenym podpisom,

d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v der jej doru¢enia viac nez 5 rokov,

e) ide o dalSiu opakovanu staznost podla § 21 ods. (6) zakona o staznostiach,

f) ide o staznost proti vybaveniu staznosti, ktoru vybavil organ uvedeny v § 22 ods. (3) zdkona o
staznostiach,

g) ide o dalSiu staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. (5) zakona o staznostiach,

h) staznost bola zaslana na vedomie,

i) stazovatel neposkytol spolupracu podla § 16 ods. (1) zakona o staznostiach alebo ak
spolupracu neposkytol v lehote podla § 16 ods. (2) zakona o staznostiach,

j) stazovatel neudelil sihlas podla § 8 ods. (2) zakona o staznostiach,
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k) ak staznost nie je v sulade s § 5 ods. (3) zdkona o staznostiach, t. j, ak nie je staznost Citatefna
a zrozumitelna, nie je z nej jednoznacné, proti komu smeruje, na aké nedostatky poukazuje,
¢oho sa stazovatel domaha a nie je staZovatelom podpisana, alebo ak chybaju informacie
potrebné na jej preSetrenie a ak stazovatel nedoplni chybajuce informacie a neposkytne
spolupracu v lehote desiatich pracovnych dni podla § 16 ods. (2) zakona o staznostiach, pri¢om
na spolupracu a doplnenie bol pisomne vyzvany a su¢asne bol pouceny, Ze inak staznost SZU
odloZi,

I) ak staznost podana v elektronickej podobe nie je autorizovana podla osobitného predpisu ani
odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje uUspesSnu autentifikaciu
stazovatela a ak ju stazovatel nepotvrdil do 5 pracovnych dni vlastnoru¢nym podpisom, jej
autorizaciou podla osobitného predpisu alebo jej odoslanim prostrednictvom pristupového
miesta, ktoré vyzaduje UspeSnu autentifikaciu stazovatela, alebo ak pisomné potvrdenie
obsahuje iné Udaje ako staznost podana v elektronickej podobe; o odlozeni staznosti a
dbvodoch jej odlozenia podla tohto odseku SZU pisomne upovedomi stazovatela do patnastich
pracovnych dni od odloZenia,

m) ak stazovatel pred jej vybavenim staznost pisomne vezme spat alebo ak stazovatel pisomne
pred vybavenim staznosti oznami, Ze na jej vybaveni netrva.

(2) O odloZeni staznosti a dévodoch jej odloZenia podfa ods. (1) pism. b), c), d), f) a g) tohto Clanku
smernice SZU stazovatela pisomne upovedomi v lehote podla Clanku 9 tejto smernice.

Vzor upovedomenia staZovatela o odloZeni staznosti je uvedeny v prilohe €. 4 tejto smernice.
(3) O odlozeni staznosti zodpovedna osoba za vybavovanie spiSe zaznam o odlozeni staznosti.
Vzor zaznamu o odlozZeni staznosti je uvedeny v prilohe ¢. 5 tejto smernice.

Clanok 13
Odlozenie a vratenie podania

(1) Podanie podla Clanku 3 ods. (2) pism. a) az h) smernice oznacené ako staznost SZU odloZi, o
¢om toho, kto podanie podal, pisomne upovedomi do 15 pracovnych dni od doru€enia podania s
uvedenim dovodu. SZU takéto podanie neodloZi, ak je prisluSna podanie vybavit podla osobitného
predpisu.

(2) SZU nevrati Casti podania, ktoré nie su staznostou, ale v oznameni o vysledku presetrovania
staznosti uvedie dévody ich nepreSetrovania v sulade s Clankom 14 ods. (5) tejto smernice.

(3) SZU vrati stazovatelovi staznost, v ktorej poziadal o utajenie svojej totoznosti a na vybavenie ktorej
SZU nie je prislusna, a to najneskér do desiatich pracovnych dni od jej doruCenia s uvedenim
dévodu.®

Clanok 14
PresSetrovanie, vybavenie a oznamenie vysledku presetrenia st'aznosti

(1) PreSetrovanie staznosti je jednou z foriem kontrolnej Cinnosti vykonavanej podla zakona o
staZznostiach, ktorou sa zistuje skutoCny stav veci a jeho sulad alebo rozpor so vdeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi a vnutornymi predpismi SZU, ako aj pri€iny vzniku zistenych
nedostatkov a ich nasledky.

(2) Pri preSetrovani staznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohfadu na staZovatela a toho, proti
komu staznost smeruje.

(3) Ak je podla obsahu iba ¢ast podania staznostou, presetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa staznost
sklada z viacerych samostatnych Casti, preSetruje sa kazda z nich.

 § 8 ods. (3) zakona o staznostiach
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(4)

(®)

(6)

()

(8)

9)

(10

Ak nemozno staznost alebo jej Cast preSetrit, zodpovedna osoba za vybavovanie staznosti to
uvedie v zapisnici o presetreni staznosti a oznami to stazovatelovi.

SZU prostrednictvom zodpovednej osoby za vybavovanie staznosti v sucinnosti s vecne
prislusnymi organizaénymi utvarmi SZU preSetri iba tie ¢asti staznosti, na ktorych vybavenie je
SZU prislu$na, ostatné ¢asti staznosti, na ktorych presetrenie nie je SZU prislu$na, postlpi organu
verejnej spravy prislusnému na ich vybavenie. Casti, ktoré nie su staznostou, SZU nepresetruje,
o ¢om SZU stazovatela upovedomi v oznameni o vysledku preSetrenia staznosti s uvedenim
dovodov ich nepresetrenia.

O preSetreni staznosti sa vyhotovuje zapisnica s uvedenim preukazanych zisteni a dalSimi
nalezitostami v zmysle § 19 zakona o staznostiach.

Vzor zapisnice o preSetreni staznosti je uvedeny v prilohe ¢. 6 tejto smernice.

V pripade zistenia nedostatkov pri vybavovani staznosti je povinnostou zodpovednej osoby za

vybavovanie staznosti v spolupraci s Kancelariou rektora SZU:

a) prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a priCin ich vzniku,

b) urcit osobu zodpovednu za zistené nedostatky,

c) predlozit rektorovi SZU prijaté opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich
vzniku,

d) predlozit spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej zodpovednosti,

e) oznamit’ stazovatelovi prijaté opatrenia v sulade so zakonom o staznostiach.

Staznost je preSetrena prerokovanim zapisnice o preSetreni staznosti. Zapisnicu v zavislosti od

predmetu staznosti podpisuju:

a) zodpovedna osoba za vybavovanie staznosti (ak je ur¢ena komisia zloZzena zo zodpovednych
0sb6b za vybavovanie staznosti, zapisnicu o preSetreni staznosti podpisuje vzdy minimalne
zodpovedna osoba za vybavovanie staznosti, ktora ¢innost’ tejto komisie vedie),

b) rektor SZU (na vedomie),

c) veduci zamestnanec sucCasti alebo organizaéného uUtvaru SZU, voci ktorému staznost
smerovala,

d) pri staznosti Studenta SZU aj zastupca Studentskej ¢asti Akademického senatu SZU.

Zapisnica o presetreni staznosti sa vyhotovuje v dvoch rovnopisoch, pricom jeden rovnopis obdrzi
suCast alebo organizaény utvar SZU, v ktorom sa staznost preSetrovala a jeden rovnopis
Kancelaria rektora SZU.

Pri vybavovani staznosti Studenta SZU je vyjadrenie a podpis zastupcu Studentskej Casti
Akademického senatu SZU, ktory bol rektorom SZU povereny, aby sa zuc€astnil presetrovania
staznosti, su€astou zapisnice o preSetreni staznosti, priom podstatné Casti vyjadrenia sa uvedu
v 0znameni o vybaveni staznosti.

(11) Staznost' je vybavena odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej preSetrenia stazovatelovi.

Oznamenie o vysledku preSetrenia staznosti musi obsahovat odévodnenie vysledku preSetrenia
staznosti, ktoré vychadza zo zapisnice.

Vzor oznéamenia o vysledku pre$etrenia staZnosti je uvedeny v prilohe €. 7 tejto smernice.

(12) Pisomné oznamenie vysledku preSetrenia staznosti stazovatelovi zasiela zodpovedna osoba za

vybavovanie staznosti podia Clanku 4 ods. (3) tejto smernice, ktorej bola rektorom SZU pridelena
staZznost na vybavenie.

(13) V ozndmeni vysledku preSetrenia staznosti sa uvedie, Ci je staznost opodstatnend alebo

neopodstatnena, pricom oznamenie o vysledku preSetrenia staznosti musi obsahovat
odbvodnenie vysledku preSetrenia, ktoré vychadza zo zapisnice o presetreni staznosti.

Ak je staznost opodstatnena, v oznameni vysledku preSetrenia staznosti sa uvedie uloZzenie
povinnosti podla § 19 ods. (1) pism. i) zakona o staznostiach.
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(14)

(15)

(16)

17

Ak ma staznost’ viacero Casti, oznamenie vysledku preSetrenia staznosti obsahuje vysledok
preSetrenia kazdej z nich. Staznost zlozena z viacerych Casti je vyhodnotena ako opodstatnena,
ak aspon jedna z jej Casti je opodstatnena.

Zodpovedna osoba za vybavovanie staznosti ihned po vybaveni staznosti doruci Kancelarii rektora
SZU vyplnené oznamenie do centralnej evidencie staznosti, vedenej Kancelariou rektora SZU, o
vybaveni staznosti.

Vzor oznémenia do centralnej evidencie staznosti je uvedeny v prilohe ¢. 7 tejto smernice.

Spolu s vyplnenym oznamenim podfa predchadzajucej vety zasSle zodpovedna osoba za
vybavovanie staznosti aj képiu oznamenia vysledku preSetrenia staznosti podla ods. 11 tohto
¢lanku smernice zaslaného stazovatelovi.

Oznamenie do centralnej evidencie staznosti o vybaveni staznosti sa stava suc¢astou centralnej
evidencii staznosti a je jednym z podkladov k ro¢nej sprave o vybavovani staznosti.

Po uplynuti stanovenej lehoty na plnenie povinnosti, uvedenej v zapisnici o preSetreni staznosti,
predklada zodpovedna osoba za vybavovanie staznosti spravu o splneni prijatych opatreni a
uplatneni pravnej zodpovednosti rektorovi SZU.

Trovy, ktoré pri vybavovani staznosti vznikli stazovatelovi, znasa stazovatel a trovy, ktoré vznikli
SZU, znéSa SZU.

Clanok 15
Opakovana st'aznost’ a d'alSia opakovana st'aznost’

1)

)

®3)

(4)

(®)
(6)

Na vybavenie opakovanej staznosti je prislusna SZU, ak vybavovala predchadzajucu staznost a
nie je to v rozpore s § 11 ods. (2) alebo s § 12 zakona o staznostiach.

Pri_urCeni zodpovednej osoby za vybavovanie opakovanej staznosti sa postupuje v sulade
s Clankom 4 ods. (3) a Clankom 7 ods. (1) tejto smernice.

V pripade opakovanej staznosti sa prekontroluje spravnost vybavenia predchadzajucej staznosti,
o ¢om sa vyhotovi zaznam. Pri vyhotoveni zaznamu sa postupuje primerane podla Clanku 14 tejto
smernice.

Ak SZU prekontrolovanim vybavenia predchadzajucej staznosti zisti, Ze staznost"

a) bola vybavena spravne, oznami tuto skuto€nost stazovatelovi s odévodnenim a pou€enim, Ze
dalSie opakované staznosti odlozi,

b) nebola vybavena spravne, splnomocneny zastupca opakovanu staznost preSetri a vybavi.

Staznost’ iného stazovatefa v tej istej veci, ktora bola vybavena, sa nepreSetruje. Vysledok
preSetrenia takejto staznosti sa oznami stazovatelovi.

Opakovanu staznost je SZU povinna vybavit v lehote podla Clanku 9 tejto smernice.
Spravnost vybavenia opakovanej staznosti sa opatovne neprekontroluje a dalSia opakovana
staznost sa odlozi podla ustanovenia Clanku 12 ods. (1) pism. €) tejto smernice, o ¢om

staZovatela nie je povinnost upovedomovat.

Clanok 16
St’'aznost’ proti vybavovaniu st'aznosti

@)

Staznost proti vybaveniu staznosti SZU nie je opakovanou staznostou, a to ani vtedy, ak v nej
stazovatel opakuje skuto&nosti z predchadzajucej staznosti.
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)

®)

(4)

Staznost proti vybavovaniu staznosti, ktort vybavila v zmysle Clanku 4 ods. (3) tejto smernice
zodpovedna osoba za vybavovanie staznosti, vybavi rektor SZU alebo nim uréeny zamestnanec
SZU, ak to nie je v rozpore s Clankom 4 ods. (5) a (6) tejto smernice.

Staznost proti vybavovaniu staZznosti je SZU povinna vybavit v lehote podla Clanku 9 tejto
smernice.

Dalsiu staznost proti vybavovaniu staznosti, ktora bola vybavena podla ods. (1) tohto &lanku
smernice, SZU odlozi podra Clanku 12 ods. (1) pism. g), o om staZovatela pisomne upovedomi.
Na vybavenie staznosti podla tohto odseku je prislusny rektor SZU alebo nim uréeny zamestnanec
SZU, ak to nie je v rozpore s Clankom 4 ods. (5) a (6) tejto smernice.

Clanok 17
Kontrolna ¢innost’

)

)

Veduci zamestnanec Kancelarie rektora SZU je, v pripade ak bola staznost opodstatnena,
opravneny kontrolovat, ¢i sa prijaté opatrenia na odstranenie nedostatkov a pri€in ich vzniku riadne
plnia.t°

Na zaklade pisomného urCenia rektora SZU je opravnena kontrolovat plnenie prijatych opatreni aj
zodpovedna osoba za vybavovanie staznosti, pripadne ina osoba, ktora je zamestnancom SZU.

TRETIA CAST
VYBAVOVANIE PETICIi

Clanok 18
VsSeobecné ustanovenia

1)

)

®3)

Tato smernica sa primerane pouzije aj na vybavovanie peticii podla zakona o peticiach, na zaklade
ktorého ma kazdy pravo sam alebo s inymi obracat sa vo veciach verejného alebo spolo¢ného
zaujmu na prislusny organ.

Na postup pri vybavovani peticii sa zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorSich
predpisov nevztahuje ak zakon o peticiach neuvadza inak.?

Prislusnou na vybavovanie peticii je zodpovedna osoba za vybavovanie peticii urena rektorom
SZU, ktora je zamestnancom SZU.

} STVRTA CAST
SPOLOCNE, PRECHODNE A ZRUSOVACIE USTANOVENIA

Clanok 19
Spoloéné ustanovenia

@)

)

Postupy, ktoré nie su pri vybavovani staznosti upravené touto smernicou, sa riadia prislusnymi
ustanoveniami zakona o staznostiach v zneni neskorsich predpisov.

Informacie, ktoré obsahuje dokumentacia suvisiaca s vybavovanim staznosti, ktoré su chranené
alebo ku ktorym je pristup obmedzeny podla § 8 az § 12 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v
zneni neskorsich predpisov sa nespristupriuju.

10°§ 23 ods. (2) zakona o staznostiach
11 § 9 zakona o peticiach
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®3)

(4)

®)

Ak s dévody na odloZenie staznosti podla Clanku 12 tejto smernice, moze Kancelaria rektora
SZU predmet staznosti predlozit zamestnancovi alebo organizaénému utvaru SZU zodpovednému
za vnutornu kontrolu v podmienkach SZU, ktory je opravneny predmet staznosti pouzit ako namet
na vnutornu kontrolnu ¢innost’ v oblasti, na ktoru bolo v podani, resp. v staznosti poukazované.

Kazdy je povinny o skutoCnostiach, ktoré sa dozvedel pri vybavovani staznosti, zachovavat
mi¢anlivost. Od tejto povinnosti ho mdze pisomne oslobodit ten, v koho zaujme ma tuto povinnost.

VSetci zamestnanci SZU su povinni postupovat v zmysle obsahu tejto smernice, a to bezodkladne
po nadobudnuti jej ucinnosti. Za tymto ucelom je predmetna smernica pristupna vSetkym
zamestnancom SZU na intranete a webovom sidle SZU.

Clanok 20
Prechodné ustanovenie

Podanie respektive staznost doru¢ena na SZU pred diiom nadobudnutia uc€innosti tejto smernice
sa vybavuje podla vnutorného predpisu - Smernica SZU v Bratislave, ktorou sa upravuje postup
pri vybavovani staznosti s uc€innostou od 15. novembra 2010 a v sulade s ustanoveniami
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov.

Clanok 21
Zrusovacie ustanovenie

Driom nadobudnutia ucinnosti tejto smernice sa zruSuje vnutorny predpis - Smernica SZU
v Bratislave, ktorou sa upravuje postup pri vybavovani staznosti s u€innostou od 15. novembra
2010.

PIATA CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

1)

)

®3)

(4)

Clanok 22
Zaverecné ustanovenia

Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice je mozné vykonat len Cislovanymi dodatkami k nej
vydanymi rektorom SZU.

Tato smernica je archivovana v tladenej podobe u univerzitného spravcu a zverejnena v
elektronickej podobe na intranete a na webovom sidle SZU.

Prilohami tejto smernice su:

a) Priloha &. 1 Vzor postupenia staZznosti prislusnému organu verejnej spravy,

b) Priloha €. 2 Vzor vyhotovenia staznosti v listinnej podobe za staZovatela z dévodu jeho
zdravotného stavu,

c) Priloha¢. 3 Vzor vyzvy na spolupracu stazovatela,

d) Priloha¢. 4 Vzor upovedomenia staZovatela o odloZeni staznosti,

e) Priloha¢. 5 Vzor zaznamu o odloZeni staznosti,

f) Priloha ¢. 6 Vzor zapisnice o preSetreni staznosti,

g) Priloha¢.7 Vzor oznémenia o vysledku preSetrenia staznosti.

Tato smernica nadobuda platnost diiom zverejnenia na intranete a na webovom sidle SZU a
ucinnost diia 5. novembra 2025.

Dr. h. c. prof. MUDr. Peter $ | M K O, CSc.
rektor
Slovenskej zdravotnickej univerzity v Bratislave
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Priloha ¢. 1 Vzor postupenia st'aznosti prisluSnému organu verejnej spravy

$
SLOVENSKA -97
+ B 549

Kontaktné udaje prislusného
organu verejnej spravy

V Bratislave dna DD. mmmmm RRRR

Cislo:

Vec:
Postupenie st'aznosti prisluSnému organu verejnej spravy

DRa oo bola Slovenskej zdravotnickej univerzite v Bratislave so sidlom:
Limbova 2651/12, 831 01 Bratislava - mestska ¢ast Nové Mesto, doruena staznost od (uviest’ meno,
priezvisko a pobyt staZzovatela).

Predmetnu staznost, ktora tvori prilohu tohto postupenia, si Vam dovoluje Slovenska zdravotnicka
univerzita v Bratislave postupit na vybavenie ako vecne a miestne prisluSnému organu v sulade s § 9
zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov.

- HLAVICKOVY PAPIER -

Priloha: staznost - original

Na vedomie: (uvedie sa meno, priezvisko a pobyt st'azovatel'a) — stazovatel
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Priloha €. 2 Vzor vyhotovenia st'aznosti v listinnej podobe za stazovatela z dévodu jeho
zdravotného stavu

Vyhotovenie st'aznosti v listinnej podobe
za st’azovatela z dovodu jeho zdravotného stavu

Meno a priezvisko Stazovatela: ................ocviiiiiiii e

Adresa pobytu stazovatela: ... —————————

Vec:
Staznost ......oovvieeiie

Predmet STAZNOST .......cooeeee e e e e e e

* proti komu staznost’ smeruje:

* na aké nedostatky stazovatel’ poukazuje:

* c¢oho sa stazovatel’ domaha
Miesto, datum a hodina vyhotovenia staznosti: V .........ccccooiviininne. dna............ (o I hod.

Prilohy:

podpis stazovatela

Pracovisko, na ktorom sa st'aznost’ vyhotovila: ...

Zamestnanec podatelne SZU, ktory staznost v listinnej podobe vyhotovil:

(meno a priezvisko, pracovné zaradenie) podpis
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Priloha €. 3 Vzor vyzvy na spolupracu st'azovatela

: 4
SLOVENSKA -97
i 549

Kontaktné udaje st'azovatela

V Bratislave dna DD. mmmmm RRRR

Cislo:
Vec:
Vyzva na spolupracu k st'aznosti
DAA e, bola Slovenskej zdravotnickej univerzite v Bratislave so sidlom:

Limbova 2651/12, 831 01 Bratislava - mestska ¢ast Nové Mesto, doru¢ena Vasa staznost vo veci

(stru¢ne sa opiSe predmet staznosti).

Vzhladom k tomu, Zze Va$a staznost nespifia naleZitosti podla § 5 ods. 3 zakona &. 9/2010 Z. z. o
staznostiach v zneni neskorSich predpisov (dalej ako ,zakon o st'aznostiach®), Slovenska
zdravotnicka univerzita v Bratislave Vas v sulade s § 6 ods. 2 zakona o staznostiach v zneni neskorsich

predpisov.

vyzyva

v lehote 10 pracovnych dni od doruéenia tejto vyzvy na doplnenie Vasej staznosti o (doplni sa

0 potrebné nalezitosti).

Zaroven Vam Slovenska zdravotnicka univerzita v Bratislave dava na vedomie, Zze ak VaSa staznost
nebude v uvedenej lehote doplnend, Vasu staznost v sulade s § 6 ods. 1 pism. i) zakona o staZnostiach

Slovenska zdravotnicka univerzita v Bratislave odlozi.

- HLAVICKOVY PAPIER -
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Priloha €. 4 Vzor upovedomenia st'azovatela o odlozeni st'aznosti

<&
SLOVENSKA -97
U+ B 549

Kontaktné udaje st'azovatela

V Bratislave dna DD. mmmmm RRRR

Cislo:
Vec:
Upovedomenie st'azovatela o odlozeni staznosti
DRa o bola Slovenskej zdravotnickej univerzite v Bratislave so sidlom:

Limbova 2651/12, 831 01 Bratislava - mestska ¢ast Nové Mesto, doru¢ena Vasa staznost vo veci
(stru¢ne sa opiSe predmet staznosti).

Pri vybavovani staznosti bolo zistené, ze (uvedie sa dévod odloZenia staznosti).
Z uvedeného dbévodu Slovenska zdravotnicka univerzita v Bratislave Vasu st'aznost’ odlozila v

sulade s § 5 ods. 4 alebo ods. 5 a 0ds.6/ § 6 ods. 1 pism. a), b), c), d), f), g), h), i) alebo j)* zakona &.
9/2010 Z. z. zakona o staznostiach v zneni neskorSich predpisov.

- HLAVICKOVY PAPIER -

* Viyberie sa len prislusné ustanovenie a v pripade § 6 aj prislusné pismeno, ostatné sa neuvadzaju.
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Priloha &. 5 Vzor zaznamu o odlozeni st'aznosti
S ' 970
LOVENSKA
ﬁ ZDRAVOTNICKA yl J
UNIVERZITA VgL
]

ZAZNAM
o odlozeni st'aznosti C.

Slovenska zdravotnicka univerzita v Bratislave, so sidlom: Limbova 2651/12, 831 01 Bratislava
mestska ¢ast Nové Mesto
zodpovedna osoba za vybavovanie staznosti: (uviest’ meno, priezvisko)

v sulade so zakonom ¢&. 9/2010 Z.z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov (dalej ako ,,zakon
o st'aznostiach®)

staznost’ (uviest’ evidencéné ¢islo staznosti)
st'azovatela: (uviest meno a priezvisko, bydlisko)

doru¢enu Slovenskej zdravotnickej univerzite v Bratislave dfia: (uviest sa deri, mesiac a rok),
predmetom ktorej je (uviest stru¢ny opis predmetu staznosti)

odklada*

a) podla § 6 ods. 1 pism. a) zdkona o st'aznostiach
(ak staznost neobsahuje nalezitosti podla § 5 ods. 2 a v pripade elektronicky podanej staznosti aj
nalezitosti podla § 5 ods. 4 alebo ods. 5 zakona);

b) podla § 6 ods. 1 pism. b) zdkona o st'aznostiach
(ak Slovenskéa zdravotnicka univerzita v Bratislave zisti, Ze vo veci, ktora je predmetom staznosti,
konal alebo kona sud, prokuratura, iny organ ¢inny v trestnom konani alebo kona iny organ verejnej
spravy),

c) podla § 6 ods. 1 pism. c) zdkona o st'aznostiach
(ak Slovenska zdravotnicka univerzita v Bratislave zisti, Ze staznost’ sa tyka inej osoby, nez ktora ju
podala a nie je prilozené splnomocnenie podla § 5 ods. 9 zakona o staZnostiach — podpis na
splnomocneni musi byt overeny);

d) podla § 6 ods. 1 pism. d) zdkona o st'aznostiach
(ak od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v deri jej doruCenia viac ako pét rokov);

e) podla § 6 ods. 1 pism. e) zakona o st'aznostiach
(ak ide o dalSiu opakovanu staznost podla § 21 ods. 6 zakona);

f) podla § 6 ods. 1 pism. f) zakona o st'aznostiach
(ak ide o staznost proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 3 zakona o staznostiach);

g) podla § 6 ods. 1 pism. g) zdkona o staznostiach
(ide o dalsiu staznosti proti vybavovaniu staznosti podla § 22 ods. 5 zakona o staznostiach);

h) podla § 6 ods. 1 pism. h) zdkona o st'aznostiach
(ak staznost bola zaslana na vedomie);

i) podla § 6 ods. 1 pism. i) zakona o staZnostiach
(ak stazovatel neposkytol spolupracu podlia § 16 ods. 1 zakona o staznostiach alebo ak spolupracu
neposkytol v lehote podla § 16 ods. 2 zakona o staZnostiach;

j) podla § 6 ods. 1 pism. j) zdkona o st'aznostiach
ak stazovatel neudelil suhlas podfa § 8 ods. 2 zakona o staZnostiach);

k) podrla § 6 ods. 2 zdkona o st'aznostiach
(ak stazovatel v lehote podla § 16 ods. 2 zakona o staznostiach staznost nedoplni o chybajuce
informacie potrebné na preSetrenie staznosti alebo o nalezitosti podla § 5 ods. 3 zakona o
staznostiach);
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I) podla § 6 ods. 3 zakona o st'aznostiach
(ak stazovatel staznost pred jej vybavenim pisomne vezme spét alebo pisomne oznami, Ze na jej
vybaveni netrva).

* prislu$na volba sa uskutoc¢ni zakrizkovanim

Poznamka:

Zapisallla: (uviest’ meno, priezvisko) podpis:
zodpovedna osoba za vybavovanie staznosti

- HLAVICKOVY PAPIER -
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Priloha €. 6 Vzor zapisnice o preSetreni staznosti

. 2
SLOVENSKA ‘97
o+ B 49

ZAPISNICA
0 presetreni staznosti / opakovanej st'aznosti

Datum vyhotovenia zapisnice: Evidencné Cislo staznosti:

Meno a priezvisko stazovatela: (uviest meno, priezvisko a pobyt staZzovatela ak nie je utajena jeho
totoznost)

Adresa pobytu st'azovatela:

(uviest adresu ak nie je utajena jeho totoZnost)

Predmet st'aznosti:

(opise sa predmet staznosti).

Pre vybavenie st'aznosti je prislusna:

Slovenska zdravotnicka univerzita v Bratislave, Limbova 2651/12, 831 01 Bratislava

Zodpovedna osoba za vybavovanie st'aznosti: (uviest’ meno a priezvisko)

Obdobie presetrovania st'aznosti: (uviest’ obdobie)

St'aznost’ sa presSetrovala v:

Slovenska zdravotnicka univerzita v Bratislave, Limbova 2651/12, 831 01 Bratislava

Preukazané zistenia, respektive zistenia k €asti/Castiam st'aznosti:

(uvedu sa dévody a vysledky preSetrenia kazdej casti )

k €asti  (uvedu sa dévody a vysledky v pripade, ak ma staZnost viaceré ¢asti)
vysledok preSetrenia €asti st'aznosti: opodstatnena neopodstatnena

Celkovy vysledok presetrenia st'aznosti:
staznost vyhodnotena ako opodstatnena neopodstatnena

Sucast'ou zapisnice su vyjadrenia: (uvedu sa pripadné vyjadrenia)

Prilohy: (uvedu sa pripadné prilohy)

V pripade zistenia nedostatkov zodpovedna osoba za vybavovanie a presetrenie st'aznosti, v
uréenych lehotach:

1. prijme nasledovné opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku:
(uvedu sa prislusné opatrenia)
v lehote do: (uvedie sa lehota),

2. urc¢i osobu zodpovednu za zistené nedostatky:
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(uvedie sa zodpovedna osoba za zistené nedostatky)
v lehote do: (uvedie sa lehota),

3. predloZi prijaté opatrenia rektorovi SZU

v lehote do: (uvedie sa lehota),

4. predlozi spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej zodpovednosti rektorovi SZU

v lehote do: (uvedie sa lehota),

5. oznami_staZovatelovi prijaté opatrenia (ak je totoznost stazovatela utajena, uvedené oznami
rektor SZU)

v lehote do: (uvedie sa lehota).

Zapozicané originaly dokladov, suvisiace s predmetom presetrenia st'aznosti, boli vratené.

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca SZU ktory st'aznost’ presetril:
POdpIS: ..oiiiiiiiieeeee

Vyjadrenie*
k staznosti €. .......ceeevireennnnnnn. rZo o [ F- L,

K uvedenej staznosti uvadzam: (k Casti (uvedie sa prislusna cast staznosti) uvedenej staznosti
uvadzam: (uvedie sa vyjadrenie).

V Bratislave diia (uvedie sa datum).

Meno, priezvisko:
(uvedie sa meno a priezvisko osoby, ktora zabezpecovala ¢innosti, ktoré st predmetom staznosti)

Pracovisko:
(uvedie sa pracovisko osoby, ktora zabezpecovala ¢innosti, ktoré st predmetom staznosti)

Pracovné zaradenie:
(uvedie pracovné zaradenie osoby, ktora zabezpecovala &innosti, ktoré st predmetom staznosti)

Podpis: e

*Vyjadrenie osoby, ktora zabezpecovala €innosti, ktoré su predmetom staznosti, resp. vyjadrenie inej osoby k predmetu staznosti.

- HLAVICKOVY PAPIER -
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Priloha €. 7 Vzor oznamenia o vysledku preSetrenia staznosti

v

Vec:

SLOVENSKA

. 4
% SR
2 Y

Kontaktné udaje st'azovatela

V Bratislave dina DD. mmmmm RRRR

Cislo:

Oznamenie vysledku presetrenia staznosti st'azovatelovi

V oznameni o vysledku preSetrenia staznosti stazovatelovi sa uvedie:

predmet staznosti zo dna (uvedie sa datum),
zistenia a v pripade, ze ma staznost viacero Casti, uvedu sa zistenia k jednotlivym Castiam
staznosti,
vysledok preSetrenia staznosti, resp. kazdej Casti staznosti, a to €i je staznosti opodstatnena
alebo neopodstatnena,
celkové vyhodnotenie staznosti ako opodstatnena alebo neopodstatnena,
odovodnenie vysledku presetrenia staznosti, resp. jej Casti (ktoré vychadza zo zapisnice),
ak je staznost opodstatnena, podfa § 19 ods. 1 pism. i) zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach
v zneni neskorsich predpisov, t. j. boli ulozené povinnosti:
(1) prijat opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,
(2) urcit osobu zodpovednu za zistené nedostatky,
(3) predlozit prijaté opatrenia rektorovi SZU,
(4) predlozit spravu o splneni opatreni a uplatneni pravnej zodpovednosti rektorovi SZU,
(5) prijaté opatrenia oznamit’ staZzovatelovi.

meno, priezvisko, funkcia a podpis*

* prisluSnej zodpovednej osobe za vybavenie staznosti ur€enej rektorom SZU

- HLAVICKOVY PAPIER -
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